Instructie kaart 
Skype gebruiken

Wat heb je nodig?
· Een computer met windows 7 of hoger. 
· Internetverbinding
· Headset, microfoon, luidspreker
· Webcam’

Stap 1 -> skype opstarten
· Dubbelklik op het skypelogo op uw beeldscherm.
· Klik op skype naam of Microsoft account. Typ vervolgens uw Skype-naam of e-mailadres van uw Microsoft account.
· Klik op volgende.
· Typ het wachtwoord en klik op aanmelden.

Stap 2 -> personen zoeken om te bellen
· Klik in het linker menu op Zoeken in Skype om personen te zoeken.
· Typ de naam van de persoon die u op wilt zoeken. 
· Klik op de naam.
· Nu kunt u een bericht typen.
· Klik vervolgens op versturen.

Stap 3 -> testgesprek voeren
· U ziet links de fictieve contactpersoon 'Echo / Sound Test Service' staan. Klik op de naam om het testgesprek te voeren.
· U ziet de fictieve contactpersoon rechts in beeld staan. Klik op de blauwe knop met pictogram van een telefoon om een gesprek te starten.


[bookmark: _GoBack]Stap 4 ->  contact persoon bellen 
· Klik links op de naam en dan in het rechter venster op de blauwe knop met telefoon of videocamera. De verbinding wordt gemaakt, en waarschijnlijk wordt uw oproep beantwoord.
· Als u iemand opbelt, dan hoort u een 'toon' alsof de telefoon overgaat. Als uw contactpersoon opneemt, dan kunt u met elkaar praten. De tijdsduur van het gesprek wordt weergegeven. Klik op de afbeelding van de rode telefoon om op te hangen.
· Wanneer u een contactpersoon aangeklikt hebt staan, ziet u in het rechtervenster de gespreksgeschiedenis.
